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1 OBLWME NONTOXKEHUA
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1.1.2

113

114

1.15

1.1.6

11.7

1.1.8

1.2
1.2.1

HasHaueHue 1 061acTb pacnpocTpaHeHUA OKYMEHTa

Hactoawume T[paBuna BHYTpeHHero pacrnopagka caywatenei LeHTpa noarotosku
nepcoHana (manee — TMpaBuna) SABNAOTCA OCHOBHbIM BHYTPEHHWM HOPMATUBHbLIM
AOKYMEHTOM, pPEernameHTUpYOWUM MpaBuaa nNpuvema CAyLATeNen, PeXMM 3aHATUMN,
npasuaa NoBeLeHUs U OTBETCTBEHHOCTb CaywlaTenel, Nopaaok U OCHOBaHUA OTYUCNEHMUA
cnywarenein, a TakKe MHble OTHOLIEHMA, BO3HMKatOLWMe B Npouecce noarotosku 8 LIMM.

Mof BHYTPEHHUM PacnopagKOM NOHUMAOTCA HOPMbI U MPABUIa NOBeAEHUA CaywaTenen B
nepuog, noAroToBKM 1 B MHble Nepuoabl NpebbiBaHuA caywartenein s LNMN.

CobntopeHne Hactoawmx [paBuA HAMpaBNeHO Ha COBEPLUEHCTBOBAHWE KayecTsa,
pe3yNbTaTUBHOCTM OpraHmM3aumm ydyebHoro npouecca B LMNM, yKpenneHue y4yebHOWM
AVCLUMNANHBI, BOCMUTaHWE y cayllatenei 406pocoBECTHOrO OTHOLWEHUA K ydebe 1 Tpyay,
obecneyeHns coxpaHHOCTM wumyuwiectBa UMM M ero 3akoHHOro W uenecoobpasHoro
MCNONb30BaHUA.

YyebHaa pAgucumniMHa - 3T0 obsA3aTenbHoe [Ans8 BCex CAayliaTtesnei noagdYnHeHue
YCTAHOB/IEHHOMY MOPAAKY MNOCELWEHUA YY4ebHbIX 3aHATUIA U HaZ/exallee BbINONHEeHUue
BO3/10’KEHHbIX Ha HUX 06si3aHHOCTEMN.

Hactoawme MpaBuna pasmewatorca B nomeweHuax LUIMNM B goctynHOM 418 03HAKOM/IEHMA
mecTe 1 Ha ctpaHuue UMM Ha odmnumanbHom cante OO0 «A3YP ainp» B ceTn NIHTepHerT.

[elictBne Hactoawmx [MpaBun pacnpocTpaHAeTca B MNOJHOM obbeme Ha BCe 34aHMA,
nomeLLeHna U npuneratowme tepputopum LIMM.

Hactoswme MpaBuna AOCTYMNHbI ANA O3HAaKOMAEHMA Ha cTpaHuue UMM Ha odmnumanbHoOm
cante OO0 «A3YP sip» B ceTn NHTepHeT.

MNpenopasatenb (MHCTPYKTOP) Ha NEepPBOM 3aHATUM y4yebHOM rpynnbl Mo nporpamme
NOAroTOBKM [AOMOJIHUTENIbHO 3HAKOMUT cayluaTenen ¢ Hactodwmmu [MpaBunamu nog,
pPOCMNUCb.

HopmatusHble TpeboBaHuA

BHelwwHMe HOpMmaTMBHble TpeboBaHUA

depnepanbHbii 3akoH oT 21.12.2012 Ne 273-d3 «06 obpasoBaHun B Poccuiickoi
depepauunmn» (ganee —273-93);

Mpukasz MwuHo6pHaykn Poccum ot 01.07.2013 Ne 499 «06 yrtBepxaeHun [lopagka
OpraHM3aummn M OCyLLecTBNeHMA 06pa3oBaTeNbHOM AeATeNbHOCTU NO AOMOJHUTENbHBIM
npodeccnoHanbHbIM Nporpammam» (aanee - npukas Ne 499);

Mpukas MwuHnpocselweHns Poccum ot 26.08.2020 Ne 438 «O6 ytBeprkaeHuu MNopagka
OpraHM3auMmM U ocylwecTBneHus ob6pa3oBaTeNbHOW AEATENIbHOCTM MO  OCHOBHbIM
nporpammam npogdeccnoHanbHoro obyyeHuna» (ganee - npukas Ne 438);

depnepanbHble aBMaLMOHHbIE NpaBuaa «TpeboBaHUA K 06pa3oBaTeIbHbIM OPraHM3aLUAM M
OpraHM3aumsam, OCyLLECTBAAIOWMUM 0byyeHne CrneuManncToB COOTBETCTBYIOLLENO YPOBHA
COrNacHO NepeyYyHAM CrneumanmncToB aBMaLMOHHOro nepcoHana. Popma 1 NOPAAOK Bblaaum
[OKYMeHTa, MOATBEP)KAAIOWEro COOTBEeTCTBMEe 06pa3oBaTebHbIX OpraHuMsauuin U

[Oeticteyet ¢ 02.10.2023 CA.11.20 Crp. 11 m3 25
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OpraHu3aumii, ocyuiectsnaowmx obyvyeHne CneuuanncTtoB COOTBETCTBYHOLLETO YPOBHA
COr/IaCHO NepeYHAM CrneLnancToB aBMaLMOHHOro NepcoHana, TpebosaHnam peaepanbHbIxX
ABMALUMOHHbIX Npasua», yTBepXKAeHHble NpuKazom MuHTpaHca Poccum ot 29.09.2015 Ne
289 (ganee - ®AIM 289).

1.2.2 BHyTpeHHWe HOpMaTUBHble TPebOOBaAHUA:

— MN.11.2 «MonoxeHune o LeHTpe noArotoBkM nepcoHana 000 «A3YP sip»;
— P.11.18 «PyKoBOACTBO NO OpraHmM3aLnm AeATeNIbHOCTM LEeHTPA NOATOTOBKU NepCcoHana;
— P.11.19 «PyKoBOACTBO NO KAa4YecCTBY LLeHTpa NO4rOTOBKMU NEepPCOHana»;

— WN.11.45 «MonoxeHne 06 WCNONb30BAHUU 3JIEKTPOHHOrO 06YyYeHUsA, AUCTAHLMOHHbIX
06pa3oBaTebHbIX TEXHO/IOTMI LLEHTPA NOATOTOBKM NEPCOHaNa»;

— CA.22.09 «[MonorkeHue o TpeboBaHMAX K NOPAAKY 06paboTKM NnepcoHanbHbIX AaHHbIx B 000
«A3YP aip».
1.3 TepmuHbl onpeaeneHUA U COKpaLLLeHUa

1.3.1 TepmuHbl n onpegenenHus

B fOKyMmeHTe NCnonb3yloTca cneayrowme TepMUHbI U onpeaeneHns

3aKasuuk — ¢du3nYecKkoe unu rpmuanyeckoe N1Lo, 3auHTepecoBaHHOE B
nonyyeHnn obpasoBaTeibHOM yCayru.
3aKasymKamu Lnmn MOryT 6bITb CTPYKTYpPHbIE
noapasaenerna OO0 «A3YP sitp» u BHeWwHWe noTpebutenu
obpasoBaTesibHbIX YCAYT.

3anABKa — BblpaXKeHMe HAMEpPEeHUM NOoNYyYUTb onpeseneHHble YCayru,
Kak npaBuao, odopmaAaeTcs NMUCbMEHHO W HanpasaseTcA
3aMHTEPECcOBAHHOM CTOPOHOM TOMy, KTO obecneyunBaet
BbINOJIHEHME 3AABKU

Cnywartensb — paboTHMK 3aKasuMKka — ¢U3MYecKoe NULO, YKasaHHoe
3aKa3ynMKom B 3aABKe

1.3.2 CokpaleHus

B HacToAwem AOKYMEHTE NCNOJ1Ib3YIOTCA caegyroume CoOKpalleHnAa:

AYL, —  ABMALMOHHBIN YY4EOHbIN LEHTP
NnBPC — [paBuna BHYTPEHHErO pacnopsaKa caylwaTtenen
unn — UeHTp noarotoBku nepcoHana 000 «A3YP sip»

[Oeticteyet ¢ 02.10.2023 CA.11.20 Ctp. 12 u3 25
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2 OTBETCTBEHHOCTb

2.1
2.1.1

2.1.2

213

2.14

OTBETCTBEHHOCTb 33 OPraHU3aLMIo NpoLeaypbi

OTBETCTBEHHOCTb 3a cobstofeHue HacTosAwmx MMpaBun BO3NaraeTca Ha caywartenen u
paboTtHuKkos L.

KoHTponb 3a cobniogeHMem HactoAawmx [paBun  caylwaTeNaMm  OCYLLECTBAAETCA
pykosoactsom UMM, pabotHukammu OTaena conpoBOXKAeHMA y4yebHOro npouecca,
npenogasaTenamm u MHCTpyKTopamu LIMT.

B cnyyae, ecnm pabotHukamum UMM, yKa3aHHbIMKM B NyHKTe 2.1.2, BbISBAEHO HapyleHue
cnywatenamm Hactoawmx Mpasun, paboTHUkM LIMM 0653aHbl CaMOCTOATENBHO MPUHATD
Mepbl K YCTPaHEHMIO HapyLeHUA C Nocaeaylowmnm aoknagom ampektopy UMM, koTopbin
onpegenseT U NpUMeHAET Mepbl K HapyLNTeNto, B COOTBETCTBMU C MYHKTOM 3.4 HACTOALLMX
Mpaswnn.

B cnyyae, ecnm paboTHuK LM, yKasaHHbIN B NyHKTe 2.1.2, BbIABUA HapyLleHME HACTOALWMX
Mpasun, oNyweHHOE CAyLATENEeM U He MPUHAN Mep K ero YCTPAHEHUIO U/UU He A0N0KNUA
0 Hem gaupektopy UMM, oH HeceT OTBETCTBEHHOCTb B COOTBETCTBMW C TPYAOBbIM
3aKoHogaTtenbcTBOoM Poccuinckon deaepaunu.

2.2 OTBeTCTBEHHOCTDb 33 YNpaB/ieHMUE JOKYMEHTOM

2.2.1

OTBETCTBEHHOCTb 3a YMpaB/iieHWEe HACTOALLMM [AOKYMEHTOM BO3/1I0XKEHa Ha Haya/ibHMKa
yyebHoro otgena LMM.

2.3  OTBeTCTBEHHOCTb 3a ynpaB/eHMe 3anUcAMn U JaHHbIMU

231

3anMcK M AaHHble, noaBaAlWMeca B pe3ynbTate paboTbl C HACTOALWMM AOKYMEHTOM
npeacrasneHbl B pasgene 4 Hactoawwmx lNpasun. PacnpepeneHne OTBETCTBEHHOCTU 3a
pa3paboTKy 1 ynpaBaeHue 3anmMcammn NpeacTaBaeHo B pasgene 4 HacToAawmx Mpasu.

[Oeticteyet ¢ 02.10.2023 CA.11.20 Crp. 1313 25
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3 OPFAHM3AUMA BHYTPEHHErO PACMOPAAKA CAYWIATENEA LEHTPA
NOoAroToBKU NEPCOHANA

3.1
311

3.1.2

MpaBuna 3auncneHus cnyl.ua'reneﬁ Ha NOAroToBKy

OcHoBaHUeMm Ana 3a4vncneHuna cnyLuaTeneﬁ Ha NOAroToBKY ABNAETCA NMPWUKA3 OUNPEKTOPaA
L.

Mpasuna n npoueaypsl, NpeawecTsyowmne N3gaHUO NPUKasa 0 3a4NCNEHUN YCTAHOBAEHbI
B nogpasgene 5.4 P.11.18 «PykoBoacTBa No opraHmnsaumn geatenbHoctn LUIMM», a Takxe B
P.11.19 «PykoBoacTBO No Kayectsy LMM».

3.2 pasa caywarene

3.21

3.3
331

Cnywartenu, 3a4ncneHHble Ha NOAroTOBKY No nporpamme, peanusyemoint LM, metoT npaso
Ha:

O3HaKOM/NEHWE CO CBUAETE/NIbCTBOM O FOCYAAPCTBEHHOW PEerucrTpauuu, ¢ AnueH3Men Ha
ocywiecTBneHne obpasoBaTeslbHOW AesaTenbHOCTU, € cepTudmkatom AYL, c yyebHoW
[OKYMEHTaLMen, ApYyrMMU  OOKYMEHTaMM, PerameHTUPYIoWMMN  OpraHu3aumio  u
ocyliecTBneHne obpasosaTenbHon geatenbHocty LIMN;

yBaXXeHne 4yenoBe4yeckoro AgOCTOMHCTBa, 3aWnty OT BCeX d)OpM ¢M3W—IGCKOFO n
NCUXNYECKOIro Hacnaua, OCKOp6I'IeHMﬂ NINYHOCTHN, OXPaHYy XXU3HU N 300pPOBbLA,

6ecnnaTtHoe Nonb3oBaHMe y4ebHOM NNTePaTypPOn, HarNAAHBIMU N y4eBHO-METOoAMYECKUMM
nocobuAMM, TEXHUYECKMMM CpeacTBaMmN 0ByYeHMA, KOTopble NPeayCMOTPEHbI NPOrPaMMON
NOAroTOBKY;

obpallleHne K PyKOBOACTBY C »Kanobamu, 3aaBAeHUAMMU U NPesoKEHNAMM, KacatoWMMMCA

npouecca noarotosku B LMM u nobbim Apyrum BOMpocam, 3aTparmBalolMM UHTEPECHI
caywareneu;

npeaocrtasneHne ampektopy LMM nucbmeHHbIX 06bACHEHUI MO pakTam HapyLleHUa Um
HacTtoAwmx MNpasun.

06sa3aHHOCTU cnyLwuaTenei

Cnywartenu 06s3aHbi:

[,06pOCOBECTHO OCBAMBATL MPOrPaMmy NOArOTOBKM, BbIMONHATL y4ebHbIM NAaH, B TOM Yncie
nocewaTb NPeAyCMOTPEHHbIE y4ebHbIM NAAHOM 3aHATUSA, OCYLLLECTBNATL CAMOCTOATE/IbHYIO
NOATrOTOBKY K 3aHATUAM, BbINONHATL 334aHNA, AaHHble NPenoAaBaTe/IbCKUM COCTaBOM;

BbINO/IHATL TpeboBaHMA HacToALLMX [PaBUA U MHbIX BHYTPEHHUX HOPMATUBHbIX JJOKYMEHTOB
LIMM no Bonpocam opraHn3aumMmn U ocyLLecTeieHns obpa3oBaTebHOM AeATENbHOCTH;

yBa)KaTb 4YeCTb W [OOCTOMHCTBO ApYyrux caywaTtenen u pabotHukos LMM, 6eperkHo
OTHOCUTbCA K MmyuiecTsy LI, He gonycKaTb AEUCTBUIA, MeLIAOLWMNX NPOBEAEHMIO y4eOHOro
npouecca, HesameaMTeNbHO BbINONHATL NpaBoMepHble TpeboBaHuA paboTHmkos LM, no
NPeKpaLLeHUIO HapyLWeHMI YCTaHOBAEHHbIX NPaBua U nopagKa B LIMM;

cobnogatb TpeboBaHMA OXpaHbl TPyAa NPU MPOXOMKAEHUN BCEX BUAOB 3aHATUMI, NpaBun
nokapHon 6e30MacHOCTN, NopPAAOK aencTBuin paboTHukoB LMNM u obyyatowmxcs npu
coBeplieHun (yrpose coBepLleHMA) NPECTYN/IeHUs TePPOPUCTUYECKON HamnpaB/IeHHOCTH,
NPOV3BOACTBEHHOW CAHUTAPUU U TUTUEHE;
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Qe

332
33.21
3.3.2.2

3.3.23

3.3.24

3.3.25
3.3.2.6
3.3.2.7
3.3.2.8
3.3.2.9

NPOXOAMUTb WMHCTPYKTaXK, CTaBUTb JIMYHYIO MOAMNMCb B AOKYMEHTAX, MOATBEPXKAAOLLINX
NPOXOXKAEHNE NHCTPYKTAXKa;

Bcerga npmuxoauTtb Ha yl-IE6HbIe 3aHATHUA B COOTBETCTBUN C PaCNNCaHNEM,;

NMUCbMEHHO WHPOPMMPOBATbL O MPUYMHAX OMNO34aHUA/OTCYTCTBMA Ha  3aHATUAX,
NpeacTaBnATb  Haya/lbHUKY  y4ebHOro oTaena  OOKYMEHTbl, MOATBep:KAatoliune
YBa*KUTENbHOCTb NPUUYNH NPOMNYCKa 3aHATUM;

cobntoaaTb NpaBuIa 4EN0BOT0 3TUKETA, NPUAEPKMBATLCA HOPM IUTEPATYPHOTO A3bIKA;

cobnogaTtb AenoBoi CTuab ogexabl. CNOPTUBHbLINA CTUAb OAEXKAbl AOMYCTUM TOJIbKO Ha
TPEHMPOBKAX MO aBapWUMHOM 3BaKyauuu m3 BC Mpu TpeHUpoBKax Heobxoaumo MmeTb
CMEHHYIO CMopTMBHYI 0b0yBb (HoweHWe 0byBM Ha Kabnyke Bbliwe 4 cm, 0H6OK U n06OIM
o4eXAbl, KOTOpPas CTECHAET ABUKEHNE He A0MNYCKaeTcs);

OTK/I0YaTb 3BYK Ha /IMUYHbIX CPeACTBaX MOBUAbHOM CBA3U U/MAK NOBbIX MyAbTUMEAUNHBIX
YCTPOMCTBAxX BO BPEMSA 3aHATUN;

He OCTaBNATb IMYHbIE BELLN B ayAUTOPUAX MO OKOHYAHUM YYEBHbIX 3aHATUI;
npYem MULLM OCYLLECTBAATbL TONIbKO B CreLMasbHO OTBEeAEHHbIX NOMELLLEHUAX;

B C/lydae 3KCTPEHHOM CUTyaLMu, CBA3AHHOM C OBHapYy»KeHNemM Ntboin 0NacHOCTU KU3HU U
3[,0pOBbIO, AEMNCTBOBATb B COOTBETCTBUM C MNIAHOM 3BaKyaLMM U yKa3aHUAMMU pabOTHMKOB
unn.

CnywaTtenam UMM 3anpewaeTca:
My6AnYHO AEMOHCTPUPOBATb aTPUBYTUKY UAN CUMBOJIMKY SKCTPEMMUCTCKUX OPraHM3aLni.

PacnpocTpaHAaTb Buaeo n/mnm potomatepuansl, kacatowmeca obyyeHma s LIMM, 8 CMU u
UHTepHeTe.

YnoTpebnAatb CNMPTHbIE HANUTKM, XPAHUTb U YyNOTPebAATb HAPKOTUYECKUE U TOKCUYECKME
BewecTBa NpuM HaxoXgeHun Ha Tepputopum UMM, noasnateca 8 UMM B coctoAHuu
a/NIKOr0/IbHOTO, TOKCUYECKOrO UM HAPKOTUYECKOro ONbAHEHMUA.

anIHOCVITb 8 UMM B3pbiBYaTble, JZIErKOBOCM/IaMeHAKOWMECA U TOKCUYHbIE BELLECTBAQ,
OrHecTpenbHoe, ra3oBoe N X0/104HOE OpYyHKUeE.

HaxoauTbca Ha y4ebHbIX 3aHATUAX B BEPXHEN o4eKae.

YnoTpebnaTtb BO Bpema 3aHATUIA U TPEHUPOBOK KeBaTebHYIO PE3UNHKY.

NrpaTb B a3apTHble U HAaCTO/IbHbIE UFPbl KaK Ha 3aHATUSAX, TaK M BO BPEMA NepemeH.
HapywaTtb 06LenpuHATbIE HOPMbI MOBEAEHMA U NPaBuUIa 3TUKETA.

Bo Bpems 3aHATMI M 3K3aMEHOB MCMO/b30BaTb CPEACTBA MOOUALHOW CBA3M U Ntobble
MYJIbTUMEAUNHbIE YCTPONCTBA.

3.3.2.10 KypuTb BHE MECT, OTBEAEHHbIX A7 3TOrO.

3.3.2.11 HaHOCUTb Ha CTeHax, ayaUTOPHbIX CTONax M B Apyrux mectax UMM Kakne-nmbo Hagnucu u

PUCYHKU, paCK/ienBaTb U BbiBELWNBATb 06BbABNEHMA U UHbIE maTepuanbl.

3.3.2.12 NepemelaTb M3 MNOMELLEHUA B MNOMELLEHME, BbIHOCUTb M3 Y4YebHbIX ayaAuTopuin U

nomeweHu UMM mebenb, obopynoBaHMe M Apyrme maTepuainbHble LEeHHOCTU 6e3
paspelweHuna gmpektopa LIMM.

3.3.2.13 be3 paspelueHns npenogaBaTens BK/AKOYATb KOMMbIOTEPbI, BUAEO — U ayaAMOCPEACTBa,
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WHTEepPaKTUBHbIE AOCKN K apyroe y4ebHoe ob6opyaoBaHue.

3.3.2.14 NI3meHATb HAcTpOMKM obopyaoBaHUA, nNporpammHoro obecneyeHusn, nepemewaTb
obopynoBaHue B npeaenax ayautopun.

3.3.2.15 Pa3smelwatb MHOpMaLUIO, CMOCOOHYIO OKa3aTb HeraTMBHoOe BAMAHME Ha penyTaymio 000
«A3YP 3ip» B cOUMaANbHbIX CETAX U MECCEHAKEPAX.

3.3.2.16 MNponycKaTtb 6e3 yBaXKUTENbHOMN MPUYMHBI OYHbIE Y4eOHbIe 3aHATUS.

3.3.2.17 PacnpocTpaHATb BpeaoHOCHOe nporpammHoe obecrieyeHune B NoKasbHbIx ceTax UMM u
cet NHTepHerT.

3.3.2.18 He3aKoHHO MCM0/1b30BaTh (BOCNPON3BOAMUTL, PACNPOCTPAHATL, UMNOPTUPOBATL U T.4,.) UK
nepenaBatb TpeTbel CcTopoHe, 6e3 nucbmeHHoro cornacua 00O «A3YP  aiipy,
npefocTaB/ieHHble B NpoLecce obydyeHnA yyebHble U MeTogMYEeCKME MaTepUabl.

3.3.2.19 be3 paspeweHns pgupektopa UMM Bectn doTorpadupoBaHMe U BUAEOCHEMKY B
nomel,eHnAx n Ha obbvekTax LIMM.

3.4 OTBeTCTBEHHOCTb CyLLaTeNiel 3a HapylueHue Mpasun

3.4.1 3a HeucnonHeHuwe WAW HapyweHue Hactoawmx [lpasun, peweHuem aupexTopa UMM,
0bOpPMNEHHOro B BMAE aKTa O HapyweHuMW HactoAawmx [pasBun 3a nNoanucblo ABYX
cBugeTtenein U3 uncna caywartenei un/mnam pabortHmkos LMMN, K caywaTtenam moryTt 6biTb
npMMeHeHbl cneaytoume mepbl:

— oTuyncneHune caywatena — pabotHnka OO0 «A3YP 3iip» C NMOAroTOBKM C Hanpas/ieHnem
npuKasa gupektopa LMM 06 oTyncneHnn BHyTpeHHEMyY 3aKa3umnKy ob6pa3oBaTesibHOM ycayru
M €ro HenocpeACTBEHHOMY PYKOBOAMUTENIO;

— OTYuc/eHue caywaTens — paboTHWKA CTOPOHHEN OpraHM3auun Ha OCHOBAHUMU pelleHun
reHepanbHoro gupektopa OO0 «A3YP 3np», odOpMAEHHOrO B BUAE pPe30AOLUM Ha
AOKNAAHOM 3anucke oT aupektopa UMM, coctaBneHHON Ha OCHOBAHMM aKTa O HapyLIeHUK
HacToAawmx [paBua 33 NOANUCHIO ABYX CBUAETeNel M3 uucna caywartenen u/vmam
paboTHuKos LMM. Pesontouna reHepanbHOro AMPEKTOpa ABASETCA OCHOBAHMEM ANA
n3gaHus npukasa anpekropa UMM o6 otumcneHnn cnywatens.

3.4.2 Tpwn Bbibope mepbl, NPUMEHAEMOM K CAyLATeN0 NPU HapyleHUn HactoAawmx lpasun,
anpektop UMM gonxen:

—  YUYMTbIBATb XapaKTep HapyLLUEeHWA, NPUYMHBI U OBCTOATENLCTBA, NPU KOTOPbIX OH COBEPLUEH;
— NpUMHMMaTb BO BHMMaHMWE YCTHble W MUCbMEHHble OBObACHEHWA caywaTtens no ¢Gakty

HapyLlweHMA UM HacToAwmx Mpasua.

3.4.3 Mepbl, NpUMeEHAEMble K CaywaTento rnpu HapyweHun HactoAawwmx lpasun, peanunsytoTca
HenocpeACcTBEHHO NOC/AEe OOHAPYMKEHUA NPOCTYNKa U He nosgHee 7 (cemMu) KaneHAapHbIX
AHel ¢ AaTbl ero COBepLUEHMA UM ODHAPYXKEHUSA, HE cYMTan BpeMeHn BonesHu chywartens,
Bbl30Ba C/ywaTens ANA ABKM B TOCYAAPCTBEHHbIN OPraH, KPUTUYECKUX CeMeMHbIX
0bcToATENbCTB, 06CTOATENBCTB HEMNPEOAOMMOM CUNbI.

3.4.4 OcHOBaHMAMU ANA OTYUC/IEHUA CAyLIATENA C NOATOTOBKU MOTYT CAYXKUTb:

— MPONYCK OYHbIX y4ebHbIX 3aHATUIN 6e3 yBaXKMTeNbHOM NPUYUHbLI B 0bbeme Bonee 25%
BPEMEHMU, YCTAHOB/IEHHOIO NPOrPamMMON NOArOTOBKY;

— OAHOKpaTHOe HapyleHue npaBwu/, YCTAaHOBAEHHbIX noAanyHKtamu 3.3.2.1 -3.3.24
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HacTosawmx [Mpasun. ®akTbl HapylleHU OUKCUPYIOTCA CcneayowmMmmM 3anucamu  (4to
NPUMEHUMO): aKTbl O HapyleHuu HacTosawmx MpaBun, 06bACHUTENbHbIE CAylIATENEN,
OOKNagHoimn aupektopa UMM, 4oKymeHTamMun NpaBOOXpPaHUTENbHbIX OPraHOB M OPraHoB
34paBOOXPAHEHUS;

— HeopHOKpaTHoe (bonee 2 cnyyaes 3a Nepuog NOAroToBKM/0bydeHns) HapyLeHne npasu,
YCTaHOBAEHHbIX nognyHKTamm 3.3.2.5 - 3.3.2.19 HacToAwwmx MNpasua.

—  MegMLUMHCKME NOKa3aHus;
— NpWroBOp CyAa, BCTYMMUBLUUIA B 3aKOHHYIO CUAY;

— AnAa cnyLuaTeneﬁ, nony4vyarwowmnx nnaTtHble O6pa3OBaTeJ'IbeIe ycnyrn — HeBblINO/IHEHUE
ycnosmﬁ Aorosopa 06 OKa3zaHMM NAATHbIX o6pa303aTeanblx ycnyr,

— MNMUCbMEHHOE 3aABNIEHNE 3aKa34nKa o6pa308aTean0171 ycnyru,
— MNUCbMEHHOE 3aABNEHNE ChyLlUaTENA,

- yqe6Haﬂ 3340/ KEHHOCTb, HAaKOMN/1IEHHAA CaywaTenem U HEBO3MOXKHOCTb €€ YCTPaHEHUA B
CPOKH, YCTAaHOB/1IEHHDbIE I'IpOFpaMMOl;’I noaroToBKku;

— OTKa3 c/aywaTens OT MPOXOXAEHMA UTOroBOM aTTecTauuu, 0GOPMAEHHbIN NMUCbMEHHO B
cBobogHom popme. B cnyyae, ecam caylwaTtenb, OTKa3aBLIMINCA OT UTOFOBOM aTTecTauumun, He
)enaet o0¢popMAATb OTKa3 MNUCbMEHHO, @aKT oOTKasa ¢uUKcUpyeT npenogasaTens,
NpPoBOAALMI aTTECTALMIO, B NPUCYTCTBUM HE MEHEE ABYX CBUAETENEN U3 YMCNA CyLIaTenemn
n/mnn pabotHmkos LINMN B dopme akTa 06 0TKaze NPOXOKAEHUA UTOrOBOM aTTeCTALUM.

3.45 Jlnuy, otuncneHHomy mns UMMM, no ero 3anpocy BblgaeTcA cnpaBKa € yKazaHWem AaT n obbema
NpoBeAEeHHON NOArOTOBKM.

3.5 TopagoK npoBeaeHUA yuebHbIX 3aHATUIA

3.5.1 OcHOBHbIMMK BUAAMM y4EBHbIX 3aHATUIA NPU peannsauumn NnporpaMmm NoAroToBKK/obyueHnn
ABNAIOTCA: NIEKUMKN, CEMUHAPCKUE 3aHATUA, NPAKTUYECKME 3aHATMA U TPEHMPOBKM Ha
TPEeHarkepax, CaMoCcToATeNIbHAA NOATOTOBKA C MPMMEHEHMEM 3N1EKTPOHHOIO 0byyeHUs U
ANCTAHUMOHHbIX 06pa3oBaTe/IbHbIX TEXHONOTUM, KOHCY/IbTaLUW.

3.5.2 MakcmanbHbit 06bem yuyebHOM Harpysku caywatens ycTaHaB/AMBAETCS MPOrpammon
NOArOTOBKM M HE MOXKET NPeBbILaTh 8 YacOB B AEHb.

3.5.3 YyebHble 3aHATMA B LIMM npoBOoAATCA NO pacnMcaHuto, KOTOPOoe YTBEPKAAETCA ANPEKTOPOM
LLIMM v pasmeLaeTca B ycTaHOB/IEHHOM MeCTe He No34Hee, YeM 3a AeHb [0 Havyana 3aHATUMA.

3.5.4 TpoaonKkutenbHOCTb y4ebHOro yaca coctasnAaeT 45 MUHYT. 3aHATUS NPOBOAATCA Napamm
6e3 nepepbiBa NPOAO/IKUTENBHOCTEIO 90 MUHYT. MexXay napamMu yCTaHOB/IEH MepepbiB
npoagonkutenoHocteto 10 MuMHYT. [lepepblB  AnA npuema nuWM  Caylatenamum
NPOAO/IKUTENBHOCTBIO 45 MUHYT YyCTaHABAMBAETCA pPacnncaHnem 3aHATUN.

3.5.5 [locne Ha4yana 3aHATUI BO BCEX YH4EOHbIX U NPUNETAIOLLNX K HAM NMOMELLLEHUAX AOMKHbI ObITb
obecneyeHbl TUWIMHA N NopaaoK. HegonycTMmo npepbiBaTb y4ebHble 3aHATUA, BXOAUTb U
BbIXOAMUTb W3 y4yebHOro nomelweHMs BO Bpema UX nposBedeHua 6e3 paspeleHun
npenogasatens.

3.5.6 B yuyebHOM rpynne, ocBaMBaIOLLEN OCHOBHYIO NPOrpaMmmy NpopeccMoHabHOro obyyeHuns —
nporpammy npodeccuoHaNbHOM MOATOTOBKM aBMALMOHHOIO CMEeunanncta, caywaTtenamm
n3bupaetca ctapocrta. CnywaTtenm 06a3aHbl BbINONAHATL YKA3aHMA CTapOCTbl, OKA3biBaTb MY
NOMOLLLb BO BCEX MeponpuAaTUAX, nposoaumsblix 8 LM,
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0O653aHHOCTM CTapOCTbI FPYNMbI:

— CneauvT 3a AMCUMNAMHOW cAaywaTenen, BbIMNOJIHEHWEM MMM  MpPaBUA  BHYTPEHHEro
pacnopsagka s LMM;

— cnegut 3a bepexkHbIM OTHOLIEHMEM cayLliaTenen K yuebHo-maTepmanbHoi 6ase LMMT;

—  CTaBWT pPas/InyHble BOMNPOCHI MO Y/YULLIEHMIO YCI0BUIA NPOBEAEHNS NOATOTOBKM CayLIaTenen
nepepg, pykosoactsom LIMM (pacnucaHue 3aHATUIA, NUTAHUA);

— B3aMmogencTeyeT ¢ paboTHUKamu LMNIT;

— obecneuymBaeT B3aMmopgelncTeue ¢ pykosoactsom LMM no Bcem Bonpocam MNOArOTOBKM
cnywartenein rpynnsi.

3.5.7 Bo Bpema 3aHATMI CAywaTenn AOJKHbI MONb30BATbCA /MWL TEMU MHCTPYMEHTaMM,
npubopamu u obopyaoBaHMEM, KOTOpble yKasaHbl NpenogasaTesieM, PYyKOBOAMTENEM
TPEHMPOBKM, 06paLLaTLCA C HUMM BepeRHO M cobatoaaTb NPaBmUIa TEXHUKN 6€30NacHOCTM.

3.5.8 B UCKIOUYMTENBHBIX CY4aAX CAyLWaTeNb MOXKET OTCYTCTBOBATb HA 3aHATUAX (C nocneayoLLel
OTPaboTKOM MPONYLWEHHOrO MaTepuana) ¢ NPeAOCTaBAeHUEM NMUCbMEHHOIO 3aAB/NEHUA B
cBobogHon dopme gupektopy LIMM m ¢ ero paspelleHus.

359 CI'IyLLIaTel'IM, OTCYTCTBOBaBLINE Ha 3aHATUAX NO nobon NPUYUHE, 06A3aHbl CAMOCTOATENIBHO
BbINOJIHATL BCE AOMallHME 3a4aHuUA, NOoAydYntb UHAUBUAYA/ZIbHOE  3adaHUE Yy
npenoaasartena, 4yTobblI OCBOUTH I'IpOI'IyLLI,eHHbI[;I maTtepuan, a TaK¥Xe, B C/y4vae
HeO6XO,CI|MMOCTM, I'IpOl‘;1TM AONONTHUTENDbHYIO NOATOTOBKY NO MHAUBUNAYAaNbHOMY N1aHYy.

3.5.10 Kaxpaaa nporpamma NoAroTOBKWU 3aBEPLUAETCA UTOrOBbIM KOHTPOJEM 3HAHUA M HABbIKOB
(nToroson atrectaumeit). Mopagok NpoBeAeHMA WTOroBOM atrecTtauuu, Buabl U Gopmbl
OOKYMEHTOB, MOATBEPKAAIOWMX MPOXONKAEHME MOArOTOBKU/0BYYEHMA YCTaHOB/EHbI
Ka*KA0M KOHKPETHOM NporpaMmoin NoaroToBku un pasgenom 15 P.11.18 PA LLMM.

3.5.11 B cayyae HeyaOBNETBOPUTENLHOM CAAYM UTOrOBOM aTTecTaumm CaywaTenb AOMYCKaeTcs K
nocaeAyowWwmm NomnbITKam nepecaayn UTOroBoM aTTecTaunmn B CAeAytoLLeM nopagke.

3.5.12 MepBas nonbITKa Nnepecaa4ym UTorosom atTrectaumm:

— MOXeT bbITb NpoBeAeHa B TOT }Ke AeHb, €C/IN 3TO HEe OFPaHMYEHO YCN0BUAMM peann3aumnm
KOHKPETHOM Nporpammbl NMoAroToBKWU. lNpu 3Tom 3aABneHME Ha umsa aupektopa UMM He
nuwercs;

— MOMeT bbITb NpoBeAEeHa B COrnacoBaHHble ¢ AnpekTopom LIMM cpokn, Ho He Bonee yem
yepe3 14 KaneHAapHbIX AHEM C AaTbl MNOJyYEeHUA Heya0BNETBOPUTENbHON OLEHKU Mo
WTOrOBOW aTTecTauMu, €CM 3TO He OrpaHWYeHO YC/NIOBUSMU pPeanv3aumm KOHKPETHOM
nporpammbl NOAroToBKMW. MpK 3TOM cylaTenb NULIET 3a8BAeHNEe Ha UmA aAnpekTopa LNM ¢
YKasaHMeM }KeJlaeMol AaTbl nepecaaun (B ceoboaHoli dopme).

3.5.12.1 Btopana v TpeTbA NOMbITKM NEpecaayYn UTOroBoMn aTTecTalnm NpoBOAATCA B COrN1AacoOBaHHbIe
¢ avpekTopom UMM cpokn, HO He bonee yem 4yepes 14 KaneHaapHbiX AHEN C AaTh
NoONy4YeHMA HeyL0BNETBOPUTENBHOM OLEHKM NO npeablaylien nonbiTKe nepecgayvn
WTOroBOM aTTecTauunm. Npu 3Tom caywaTenb NULET 3aABAeHNEe Ha MmAa gupekTopa UMM ¢
YKa3aHueMm enaemoii gatbl nepecgaym (B ceoboaHo popme).

3.5.12.2 Mpn Hanuuuu y caywaTens noATBEPKAEHHbIX YBaXKUTENbHbIX NpPUYMH (6onesHu
cnywaTens, Bbi30Ba CAywaTena Aas ABKM B TOCYAAPCTBEHHbIA OpraH, KPUTUYECKUX
CEMENHbIX 0BCTOATENbCTB, OBCTOATENLCTB HEMPEOAO/IMMOMN CUAbl, MPOM3BOACTBEHHAA
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HeobxoaumocTb (ans paboTtHMkoB OO0 «A3YP 3iip»)) CpPOKM MOMbITOK nepecaayu
MTOroBOM aTTecTaL MM MOryT BbITb MU3MEHEHbI MO 3aABNEHUIO C/IyLIATENA HA UMA AMPEKTOpPA
unn.

3.5.12.3 Obuiee KONMYECTBO NocaeayroLlmx NOMNbITOK Nepecaayn UToroBoM aTrectalunm He MoXKeT
npeBbIWaTb TPEX, ecin 3TO He OrpaHUYeHO YC/NOBMAMM PeaNns3auum KOHKPETHOM
nNpPOrpammbl NOAFOTOBKW. Pe3ynbTaTbl KaxK4oh nepecgaun GpUKCUpYOTCA B BEAOMOCTHU
nepecaay, ABNAOLWENCA COCTaBHOM YacTbto KypHana y4yebHo rpynnbl.

3.5.12.4 Cnhywatenb, He NpUBLIBLUMI Ha Nepecaady UTOrOBOM aTTecTalmu B COrIacOBaHHbIe CPOKM
6e3 yBaXKUTENbHOM NPUYMHDI, @ TaKXKe He NONYYUBLUMI YA0BNETBOPUTEIbHOW OLLEHKM NO
nepecaaye UTOroBOM aTTecTaLMm, OTYNCAAETCS C MOATOTOBKM.

3.5.13 MNpwu yaoBNETBOPUTENLHOWN CAaYe UTOTOBOM aTTecTaluu CaylaTenb NoayvyaeT AOKYMEHTbI,
NoATBEPKAAIOWME NPOXOXKAEHME MNOATOTOBKM MO KOHKPEeTHoW nporpamme. @Popmbl
[OKYMEHTOB YCTaHOB/EHbI KaXKA0W KOHKPETHOW NPOrpammon NoaroToBKy.

3.6 MopapoK peiicteuiA chylwateneil Npu NOAFOTOBKE C NMPUMEHEHUEM 3/1IEKTPOHHOrO obyyeHus u
ANUCTAHUMOHHDIX 06pa3oBaTe/IbHbIX TEXHO/IOMIA

3.6.1 TpuMeHeHMe 31EeKTPOHHOIO 0byYeHMA U AMUCTAHUMOHHbLIX 0OPa30BaTe/IbHbIX TEXHONOTUM
npyv peanusaumMm NPOrpamm MOAFOTOBKM PErnaMmeHTUPYeTcs OTAe/IbHbIM BHYTPEHHUM
HOPMaTMBHbLIM AO0KYMeHTOM — W.11.45 «MonoxkeHne 06 MCNoNb30BaHUN 3INEKTPOHHOIO
obyyeHusa, OUCTAHUMOHHbIX 06pa3oBaTe/ibHbIX TEXHONOTUM  LEHTpa MNOArOTOBKM
nepcoHana».

3.6.2 000 «A3YP osiip» obecneumBaeT peanmsaumio OTAEe/bHbIX Nporpamm (moaynewn)
NOArOTOBKM B OYHO-3a04HOM Qopme C WUCNONb30BaHMEM CUCTEMbI AUCTAHLUOHHONO
06y4YeHus, BKAtOYAOLWEN B cebA 3N1eKTPOHHble MHPOPMALIMOHHbIE PecypCbl, SNEKTPOHHbIE
obpasoBaTesibHble pecypcbl, COBOKYMHOCTb MHPOPMALMOHHbBIX TEXHO/I0TUMA,
TEIEeKOMMYHMKALMOHHbIX TEXHOJIOTUI M COOTBETCTBYHOLLNX TEXHUYECKUX CPEACTB.

3.6.3 Cucrtema auctaHumMoHHoro obyyeHusa (nanee — CAO) obecneymBaeT OCBOEHNE YKa3aHHbIX
nporpamm caywaTensimm He3aBUCMMO OT MX MECTa HaxoXaAeHMus.

3.6.4 [na sapdeKktmBHON camocTosTenibHOM paboTtbl B CAO paboyee mecTo caywatens A0KHO
6bITb 060pPYA0BaHO:

— MepcoHa/bHbIM KOMMbIOTEPOM (B T. Y. MOOMAbHLIM, MOPTATUBHbIM) C BO3MOXHOCTbIO
BbIX04a B ceTb MIHTepHeT;
— AYAMOKONIOHKaMM U (MNn) HayLWHUKaMK;
— noAaKAoYeHuem K cetn MHTepHerT.
3.6.5 VYcnyra nogkntoueHuna K cetu MHTepHET Ao/KHa bbiTb NpeaocTassieHa B pexXume 24 yaca B

CYTKM 7 gHel B Hepento 6e3 yyeta ob6bemoB noTpebnsemoro Tpaduka 3a UCKAOYEHUEM
nepepbIBOB A5 NPOBEAEHNA HEOBXOAMMbBIX PEMOHTHbIX U NPodUIaKTUYECKUX PaboT.

3.6.6 Kaxkabili cnywatenb, 3a4MC/IEHHbIN Ha 0byYeHMe NoJyYaeT JIOTUH U Napo/ib B COOTBETCTBMUA
¢ N.11.45 «MNonoskeHne 06 MCNONb30BAHUU 3/IEKTPOHHOTO OOYYEeHUSA, AUCTAHLMOHHbIX
obpa3oBaTesibHbIX TEXHOJIOTUIA LIEHTPa NOArOTOBKM NepcoHana» ans exoga 8 CA0. B CA0
BBOAATCA C/leAytoWMe aHHbIE MO KaXKA0MY CAYLIATENO:

—  damunua, Mma 1 oT4ecTBO (NPU HaUUYKUK);

— naponb, cocToAWwMi U3 yYeTbipex umop (onpegenaerca UMM wn BblgaeTca Kaxaomy
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3.6.7

3.6.8

3.69

3.6.10

3.6.11

3.6.12

3.6.13

CNyWwaTento UHANBUAYaNbHO);

JIOTUH, COCTOALMIN U3 ByKB NaTUHCKOro andasuta (Kak npaBuio, Gamuaunsa caylatens Ha
aHI/IMACKOM f3bIKE).

MpUcBOEHHbIE NIOTMH W MApPOSb HANPaBAAIOTCA CAywaTtenam C 3aaHUMEeM Ha OCBOEeHue
nporpammsl n MHCprKLLMeﬁ Nno NPOXOXAEHUIO NOATOTOBKW.

3agaHMe Ha camocToaTenNbHyto paboTy ¢ npumeHeHnem B CLAO W MHCTPYKuMA no
camocToAaTenbHoi pabote B CJO HanpaBaATCA 3aKazunkam 0bpa3oBaTesibHbIX YCAyr, Ann
AanbHelLWen PaccbIIKM CAYLLATENSAM.

lNocTaHOBKa 33ajayn  Ha CaMOCTOATE/IbHYIO pa60Ty caywatenam  oCywecTtBnAeTCA
HanpaBaeHNeM no 3I'|eKTpOHH0171 noyte cneayroumnx matepmnanos:

3agaHuA (TekcToBblM dain), BKAKOYatoLLee B cebs:

NopsAOK CaMoCTOATEeNbHOM paboTbl CAylwaTena Ha NepBOM 3Tane OCBOEHUA NPOrpammbl C
ncnonblosaHunem CAO;

YyCNoBMA 1 NOPAAOK AOMYCKa CNYLIATeNA K UTOTOBOM aTTecTaunn (TeCTMpoBaHUIO);
MHCTPYKLMA N0/Ib30BaTeNtO (TEKCTOBLIN daiin).

Mocne OTKpbITUA AOCTYyNa CAywaTenb, Mcnonb3ys ntoboi bpaysep cetn «MHTEPHET» Bxoaut
8 C[O no agpecy: http://atc.azurair.ru/, BBOAUT B COOTBETCTBYHOLLME MOAA IOTUH U NAPOb,
NMoCNe YEero MOXKeT OCYLLEeCTBAATb CAaMOCTOATE/NbHYIO paboTy B CAO B COOTBETCTBMU C
3afiaHMeM Ha camocToATeNbHYI0 paboTy B C4O M MHCTPYKUMEN NO CAaMOCTOATENbHOM paboTe
8 COO.

CogepraHMem camocTosTeNbHOM paboTbl caywaTens ¢ npumeHeHnem CAO asnatoTca:
n3yyeHune yyebHbIX MaTepuanos, y4ebHbix NOCobUit, NeKUUIA, NPe3eHTaUNN B 31EKTPOHHOM
BMAE, MPOCMOTP BUAEODUNbMOB;

npoxoxaeHue obyvaloumx TecTos;

NPOXOXAEHMNE KOHTPO/IbHbIX TECTOB;

KOHCY/bTalUMM MHCTPYKTOPOB (Npenogasartenen).
Cnywarenb, npoxoasawmn nogrotosky B C10 06a3aH:
M3y4nTb 3aJaHNe Ha camocToAaTeNnbHY paboTy ¢ npumeHeHnem B CAO M MHCTPYKLMIO MO

camocTtonTenbHon pabote 8 CAO;

[,06pOCOBECTHO OCBAMBaTb NPOrpaMmy NOATOTOBKM, BbINONHATb CAMOCTOATE/IbHYIO paboTy
B YCTAaHOB/IEHHbIE CPOKMU;

CaMOCTOATENIbHO KOHTPO/IMPOBATb pPe3y/ibTaTbl COH6CTBEHHOM y4ebHOM AeATeNbHOCTU C
MCNONb30BaHMEM MHCTPYMEHTa «ypHan pe3ynbTaToB», CONOCTABAATb UX C TpeboBaHUAMM
nporpaMmmbl NOArOTOBKMY;

CBOEBPEMEHHO CTaBUTb B WM3BECTHOCTb aamMuHucTpaTopa CAO o cboax M HapylueHusax B
akcnayatauum CA0 no cpencrtsam CBA3YK;

BbIMTM M3 MpoOrpammHoro obecneyeHus (BbIUTM U3 CBOEW YYETHOM 3anucu) npu
npeKpaLweHUn 3aHATUIA.

Cnywarenb, npoxoasawmn nogrotosky B C10 nmeet npaso:

Ha MHPOPMALMOHHYIO NoAAEPKKY OT cOTpyAHUKoB LIMM B YacTu, Kacatowencs Nnosab30BaHMA
COo;
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3.6.14

Ha NO/b30BaHWE BCEMU pecypcamu, cogepawmmmca s CO.

KOHCY/IbTauMio NnpenoaasaTens no cpeacTBam CBA3M.

CnywaTtento, npoxogauwemy noarotosky B CAO, AONOAHUTENBHO K 3anpeLLeHusam,
YyCTaHOBAEHHbIM B NyHKTe 3.3.2 HacToAwwmx [pasun, 3anpeLeHo:

04HOBpeMeHHO OTKpbIBaTb C4O Ha HECKONIbKUX 3/IEKTPOHHbIX YCTPOMCTBAX;

obpalaTbes K coTpygHukam UMM, ocywecteaamowmm skcnayataumnto CAO no sBonpocam, He
MMEIOLMM OTHOLEHMA K aKcnayaTaumm COO0;

npeanpuMHMMaTh MNOMbITKMU MCKaXKeHUA [aHHbIX B 3/1eKTPOHHbIX 6a3ax CAO nobbimu
cnocobamu;

OKa3blBaTb MNCUMXONOrMYecKoe JasaeHuMe Ha coTpygHukos UMM, HanpasneHHoe Ha
NCKa*KeHne nepcoHanbHon nHdopmaumm B COO.
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NMPABW/IA BHYTPEHHEFO PACNOPAAKA CNYLUATENEN
LIEEHTPA NOArOTOBKWM NEPCOHANA (MBPC)

Pepakuma 02
N3meHeHne 00

azura‘ir ,

4 3AMNMUCU U OAHHDIE MO COBNMOAEHUIO NMPABWU/1 BHYTPEHHEIO PACIMOPAOKA
CNYWATENEN LEHTPA NOATOTOBKU NEPCOHANA

4.1 3anucu 1 gaHHblE NO Npoueaype

4,1.1 3anucum n gaHHble, OCyL,ecTBaAAEMble NPU BbINOJAHEHUM NPABUA BHYTPEHHEro pacnopagkKa
cnywatenen UNM npeactaBneHbl B Tabauue 1:

Tabnunua 1 —3anucKn 1 gaHHble No cobatoaeHNo
npaBua BHYTPEHHero pacnopsaka caywatenamm LMNM

- Cpok
War Ne 3anucb, 3N1IEKTPOHHbIE OTBETCTBEHHbI MecTto xpaHeHusa NpaHemM:
AaHHble 3a BegeHue 3anucu A
O3HakomneHne Jlnct o3HakomneHua MNpenoaasatens, Otpen MNocTtoaHHO
cnywatener ¢ MNBPC n. | caywatenei c NBPC NpoBOAALMI NEPBOE | COMPOBOXKAEHUSA
1.1.8 3aHATUE no | yyebHoro
nporpamme npouecca
(moaynto)
HapyweHune MBPCnN.2.1.3 | AKTbl 0 HapyuweHun | PaboTHuk LIMMN OTpen MNocTtoAaHHO
HacToAwmx MNpasun nam conpoBoOXAeHuA
06 OTKase oT yyebHoro
NPOXOXKAEHUA npouecca
MTOrOBOW aTTecTauunm
OTuncnenue cnywatena c | 1. dnekTpoHHaa | Aupektop UMM OTgen MNocTtoaHHO
NoOAroTOBKM no | nepenwucka o COMPOBOXAEHUA
OVNCLUMNINHAPHBbIM WUAU | 3aKa3uMKamu y4yebHoro
WMHbIM OCHOBAHMAM MYHKT | 0bpasoBaTesibHbIX yCayr npouecca
3.4.1. 2. [loKnagHble 3anucku
Ha WMA reHepanbHOro
AVpeKTopa
3. JOKyMeHTbI 1 3anucu,
noatsepxaatowme GpakT
HapyLueHuA
3. Mpwukas UMNOMO o6
OTYMCNEHUN o
NoAroToBKM

4.2 XpaHeHue 3anucen

4.2.1 XpaHeHue 3anucer OCYLLECTBAAET HAYa/IbHUK Yy4ebHOro otaena B COOTBETCTBUM C
HOMEHKANaTypoi aen.
4,2.2 3anucym KOMMIEKTYIOTCA B Aefla U XPaHATCA B TeYEeHUU CPOKa, yCcTaHoB/seHHoro B n. 4.1.1

HacToAwmx Mpasunn.

4.3 YHWJYTOXKeHue 3anucei

4,31 [lo ucte4yeHUIo CPOKaA XPaHEHUA 3aMNCK NOANENKAT YHUUTOXKEHUIO B cooTBEeTCTBUM C 1.19.37
«MHCTPYKLMA MO yNpaBAEeHUIO AOKYMEHTaMU, NepesaBaeMbIiMN Ha apXMBHOE XpaHeHue».
4.3.2 3anucu, onsa KOTOPbIX YCTAaHOB/NEHbl TpeboBaHMA ANA XPAHEHUA B apxvMBe NepenatoTca B

COOTBETCTBYIOLLME apPXMBOXPAHUIMLLA C cocTaBneHnem Onucu gen n odopmieHnem AKTa
nepeaaum.
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CmpaHuya 3ape3epsuposaHa
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5 MOHUTOPUHTI N AHANTU3 BbINOJTHEHUA NPOLEAYPbI/MPOLLECCA

MOHUTOPUHT cobAtOAEHNA NPABUA BHYTPEHHETO pacnopsaKa caylateneit NpoBoaUTCA B TeYeHne
noscegHeBHon peatenbHoctu UMM, Bce wutorn PuKcMpyloTcA B AOKYMEHTax M 3anucax B
COOTBETCTBMMU C pasgenom 4 HacToAwwmx Mpasun.

AHanu3 BbiNosHeHUA TpeboBaHMi K paboTHMKam UMM, ycTaHOBAEHHBIM pa3genom 2 HacToAWwMX
Mpaswun, ocywectenaeT gaupektop UMM ¢ ncnonbsoBaHMem matepuanos BHYTPEHHUX U BHELIHUX
ayamuToB, maTepmanos camoobcnegosaHuma LNM, AnuHbIX HabatogeHUM (MOHUTOPUHTa). Pe3ynbTaTol
aHanM3a OTparkalTcA B NAaHax pabotbl UMM, B niaHax KOPPEKTUPYOLWMX M NpeaynpeaatoLmx
AEeNCTBUNA.

AHanu3 ocCyullecTBaAeTCA B COOTBETCTBMM C TPebOBaHMAMM, MpaBuMAamuM W npouesypamu,
coaepawmmumnca B nyHKTax 3.5. n 8.3 P.04.03 «Pykosoacteo no Kavectsy OO0 «A3YP siip».
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	3.3.2.12 Перемещать из помещения в помещение, выносить из учебных аудиторий и помещений ЦПП мебель, оборудование и другие материальные ценности без разрешения директора ЦПП.
	3.3.2.13 Без разрешения преподавателя включать компьютеры, видео – и аудиосредства, интерактивные доски и другое учебное оборудование.
	3.3.2.14 Изменять настройки оборудования, программного обеспечения, перемещать оборудование в пределах аудитории.
	3.3.2.15 Размещать информацию, способную оказать негативное влияние на репутацию ООО «АЗУР эйр» в социальных сетях и мессенджерах.
	3.3.2.16 Пропускать без уважительной причины очные учебные занятия.
	3.3.2.17 Распространять вредоносное программное обеспечение в локальных сетях ЦПП и сети Интернет.
	3.3.2.18 Незаконно использовать (воспроизводить, распространять, импортировать и т.д.) или передавать третьей стороне, без письменного согласия ООО «АЗУР эйр», предоставленные в процессе обучения учебные и методические материалы.
	3.3.2.19 Без разрешения директора ЦПП вести фотографирование и видеосъемку в помещениях и на объектах ЦПП.


	3.4 Ответственность слушателей за нарушение Правил
	3.4.1 За неисполнение или нарушение настоящих Правил, решением директора ЦПП, оформленного в виде акта о нарушении настоящих Правил за подписью двух свидетелей из числа слушателей и/или работников ЦПП, к слушателям могут быть применены следующие меры:
	3.4.2 При выборе меры, применяемой к слушателю при нарушении настоящих Правил, директор ЦПП должен:
	3.4.3 Меры, применяемые к слушателю при нарушении настоящих Правил, реализуются непосредственно после обнаружения проступка и не позднее 7 (семи) календарных дней с даты его совершения или обнаружения, не считая времени болезни слушателя, вызова слуша...
	3.4.4 Основаниями для отчисления слушателя с подготовки могут служить:
	3.4.5 Лицу, отчисленному из ЦПП, по его запросу выдается справка с указанием дат и объема проведенной подготовки.

	3.5 Порядок проведения учебных занятий
	3.5.1 Основными видами учебных занятий при реализации программ подготовки/обучения являются: лекции, семинарские занятия, практические занятия и тренировки на тренажерах, самостоятельная подготовка с применением электронного обучения и дистанционных о...
	3.5.2 Максимальный объем учебной нагрузки слушателя устанавливается программой подготовки и не может превышать 8 часов в день.
	3.5.3 Учебные занятия в ЦПП проводятся по расписанию, которое утверждается директором ЦПП и размещается в установленном месте не позднее, чем за день до начала занятий.
	3.5.4 Продолжительность учебного часа составляет 45 минут. Занятия проводятся парами без перерыва продолжительностью 90 минут. Между парами установлен перерыв продолжительностью 10 минут. Перерыв для приема пищи слушателями продолжительностью 45 минут...
	3.5.5 После начала занятий во всех учебных и прилегающих к ним помещениях должны быть обеспечены тишина и порядок. Недопустимо прерывать учебные занятия, входить и выходить из учебного помещения во время их проведения без разрешения преподавателя.
	3.5.6 В учебной группе, осваивающей основную программу профессионального обучения – программу профессиональной подготовки авиационного специалиста, слушателями избирается староста. Слушатели обязаны выполнять указания старосты, оказывать ему помощь во...
	3.5.7 Во время занятий слушатели должны пользоваться лишь теми инструментами, приборами и оборудованием, которые указаны преподавателем, руководителем тренировки, обращаться с ними бережно и соблюдать правила техники безопасности.
	3.5.8 В исключительных случаях слушатель может отсутствовать на занятиях (с последующей отработкой пропущенного материала) с предоставлением письменного заявления в свободной форме директору ЦПП и с его разрешения.
	3.5.9 Слушатели, отсутствовавшие на занятиях по любой причине, обязаны самостоятельно выполнять все домашние задания, получить индивидуальное задание у преподавателя, чтобы освоить пропущенный материал, а также, в случае необходимости, пройти дополнит...
	3.5.10 Каждая программа подготовки завершается итоговым контролем знаний и навыков (итоговой аттестацией). Порядок проведения итоговой аттестации, виды и формы документов, подтверждающих прохождение подготовки/обучения установлены каждой конкретной пр...
	3.5.11 В случае неудовлетворительной сдачи итоговой аттестации слушатель допускается к последующим попыткам пересдачи итоговой аттестации в следующем порядке.
	3.5.12 Первая попытка пересдачи итоговой аттестации:
	3.5.12.1 Вторая и третья попытки пересдачи итоговой аттестации проводятся в согласованные с директором ЦПП сроки, но не более чем через 14 календарных дней с даты получения неудовлетворительной оценки по предыдущей попытке пересдачи итоговой аттестаци...
	3.5.12.2 При наличии у слушателя подтвержденных уважительных причин (болезни слушателя, вызова слушателя для явки в государственный орган, критических семейных обстоятельств, обстоятельств непреодолимой силы, производственная необходимость (для работн...
	3.5.12.3 Общее количество последующих попыток пересдачи итоговой аттестации не может превышать трех, если это не ограничено условиями реализации конкретной программы подготовки. Результаты каждой пересдачи фиксируются в ведомости пересдач, являющейся ...
	3.5.12.4 Слушатель, не прибывший на пересдачу итоговой аттестации в согласованные сроки без уважительной причины, а также не получивший удовлетворительной оценки по пересдаче итоговой аттестации, отчисляется с подготовки.

	3.5.13 При удовлетворительной сдаче итоговой аттестации слушатель получает документы, подтверждающие прохождение подготовки по конкретной программе. Формы документов установлены каждой конкретной программой подготовки.

	3.6 Порядок действий слушателей при подготовке с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий
	3.6.1 Применение электронного обучения и дистанционных образовательных технологий при реализации программ подготовки регламентируется отдельным внутренним нормативным документом – И.11.45 «Положение об использовании электронного обучения, дистанционны...
	3.6.2 ООО «АЗУР эйр» обеспечивает реализацию отдельных программ (модулей) подготовки в очно-заочной форме с использованием системы дистанционного обучения, включающей в себя электронные информационные ресурсы, электронные образовательные ресурсы, сово...
	3.6.3 Система дистанционного обучения (далее – СДО) обеспечивает освоение указанных программ слушателями независимо от их места нахождения.
	3.6.4 Для эффективной самостоятельной работы в СДО рабочее место слушателя должно быть оборудовано:
	3.6.5 Услуга подключения к сети Интернет должна быть предоставлена в режиме 24 часа в сутки 7 дней в неделю без учета объемов потребляемого трафика за исключением перерывов для проведения необходимых ремонтных и профилактических работ.
	3.6.6 Каждый слушатель, зачисленный на обучение получает логин и пароль в соответствии с И.11.45 «Положение об использовании электронного обучения, дистанционных образовательных технологий центра подготовки персонала» для входа в СДО. В СДО вводятся с...
	3.6.7 Присвоенные логин и пароль направляются слушателям с заданием на освоение программы и инструкцией по прохождению подготовки.
	3.6.8 Задание на самостоятельную работу с применением в СДО и инструкция по самостоятельной работе в СДО направляются заказчикам образовательных услуг, для дальнейшей рассылки слушателям.
	3.6.9 Постановка задачи на самостоятельную работу слушателям осуществляется направлением по электронной почте следующих материалов:
	3.6.10 После открытия доступа слушатель, используя любой браузер сети «ИНТЕРНЕТ» входит в СДО по адресу: http://atc.azurair.ru/, вводит в соответствующие поля логин и пароль, после чего может осуществлять самостоятельную работу в СДО в соответствии с ...
	3.6.11 Содержанием самостоятельной работы слушателя с применением СДО являются:
	3.6.12 Слушатель, проходящий подготовку в СДО обязан:
	3.6.13 Слушатель, проходящий подготовку в СДО имеет право:
	3.6.14 Слушателю, проходящему подготовку в СДО, дополнительно к запрещениям, установленным в пункте 3.3.2 настоящих Правил, запрещено:


	4 Записи и данные по СОБЛЮДЕНИЮ правил внутреннего распорядка слушателей Центра подготовки персонала
	4.1 Записи и данные по процедуре
	4.1.1 Записи и данные, осуществляемые при выполнении правил внутреннего распорядка слушателей ЦПП представлены в таблице 1:

	4.2 Хранение записей
	4.2.1 Хранение записей осуществляет начальник учебного отдела в соответствии с номенклатурой дел.
	4.2.2 Записи комплектуются в дела и хранятся в течении срока, установленного в п. 4.1.1 настоящих Правил.

	4.3 Уничтожение записей
	4.3.1 По истечению срока хранения записи подлежат уничтожению в соответствии с И.19.37 «Инструкция по управлению документами, передаваемыми на архивное хранение».
	4.3.2 Записи, для которых установлены требования для хранения в архиве передаются в соответствующие архивохранилища с составлением Описи дел и оформлением Акта передачи.
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